UBND TINH LAM DONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG PA LAT Pic 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: HH¥ /IQP-CPPL Lém Dong, ngay LA thdng 6 nim 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé thoi gian 1am viéc, thoi gian nghi ngoi ciia vién chirc,
nguoi lao dong Truwong Cao dang Pa Lat

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG PA LAT

Cdn cit Bé Ludt Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019;

Cdin cit Ludt Bao hiém xd héi ngay 20 thang 11 ndm 2014;

Can cir Ludt vién chire ngay 15/11/2010; Ludt siea doi, b6 sung mét sé diéu
ctia Ludt can bd, cong chirc va Ludt vién chirc ngay 25/11/2019;

Can cik Nghi dinh s6 145/2020/NP-CP ngay 14/12/2020 ciia Chinh phit quy
dinh chi tiét va huong dén thi hanh mét sé diéu cia Bé ludt Lao dong vé diéu kién
lao déng va quan hé lao dong; _

Cén cir Quyét dinh s6 23/2023/0D-UBND ngay 14 thdng 3 nam 2023 ciia
UBND tinh Lém Péng vé viéc Ban himh Quy dinh chikc ning, nhiém vu, quyén han
va co céu 16 chire ciia Trieong Cao ding Pa Lat;

Xét dé nghi ciia Trucng phong To6 chire — Hanh chinh.

QUYLT PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé thoi gian lam viéc,
thdi gian nghi ngoi cta vién chie, nguoi lao dong Truong Cao dang Pa Lat.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng phong T chitc - Hanh chinh, Trudng cac Phong, Khoa, Pon
vi thudc, truc thudc trudng va cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh néy././/
Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, TCHC.




UBND TINH LAM PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG PA LAT Poc lip — Ty do — Hanh phic

QUY DINH
Veé thoi glan lam viéc, nghi ngoi cia vién chirc va ngudi lao djng
Truong Cao dang Da Lat
(Ban hamh kém theo Quyét dinh s6:5%7/0D-CDPL ngaylZ/ ¢ /2023
ciia Hiéu truéng Truong Cao ding Da Lat

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Vin ban nay quy dinh vé thoi gian lam viée, nghi ngoi, nghi viéc riéng
cia vién chirc va nguoi lao dong Truong Cao ding Pa Lat (sau day goi l1a
“Truong”).

Piéu 2. Poi twong dp dung

Vién chi¢ va ngudi lao dong (sau ddy viét tit 1a “VC-NLP”) dang cong
tac tai Truong Cao déng Pa Lat.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, céc tir ngir sau day dugc hiéu nhu sau:

1. Vién chtc gilt chuc danh nghé nghiép 1a giang vién lam nhiém vu
giang day trong Truong. Chiic danh nghé nghiép giang vién bao gdm giang vién
chinh, giang vién, gido vién, trg giang.

2. Vién chic, nguoi lao dong lam viéc theo ché dd hanh chinh: Nhém
vién chirc va ngudi lao ddng 1am viée theo ché d6 hanh chinh, gdm c6:

a) Nhitng nguoi gilt cac chirc danh nghé nghiép chuyén vién va tuong
duong, ké toan \ﬁél’l, thu vién vién, nhan vién thlra hanh va tuong duong; nguoi
lao ddng lam viéc theo hop dong lao dong.

b) Céac vién chirc cé chirc danh nghé nghiép giang vién giit chirc vu lanh
dao, quan ly cép Phong, khoa, don vi thudc va truc thudc.

c¢) Céac vién chirc c6 chuc danh nghé nghiép giang vién dugc bd tri 1am
viée theo ché d6 1am viéc hanh chinh tai cdc don vi thudc va truc thude Trudng.

3. Nguoi lao dong dac thu: La nguoi lao dong gilt cac chirc danh nghé
nghiép nhu nhén vién y té, 14i xe, bao vé, nhan vién k¥ thuat dién, nudc, nhin

vién phuc vu.
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Chuong 11 ) A
THOT GIAN LAM VIEC, NGHI NGOI, NGHI VIEC RIENG

Piéu 4. Thoi gian 1am viée

1. Thoi gian lam viée hanh chinh cta trudng duge quy dinh nhu sau:

a) Khong qua 08 gid trong 01 ngay va khong qua 40 gid/tuan.

b) Gio lam viéc hang ngay ’

- Sang tlr 7 gidr 15 phut dén 11 gior 30 phit.

- Chiéu tir 13 gid 15 phut dén 17 gio 00 phut.

2. Thoi gian thuc hién cac hoat dong giang day, dao tao ctia Truong: thuc
hién theo ké hoach dao tao chung ctua Truong.

Piéu 5. Quy dinh vé ché @ 1am viéc hanh chinh

1. Nhoém vién chirc 1am viéc theo ché d6 hanh chinh, gdm c6:

a) Nhimg nguoi gilt cic chic danh nghé nghiép chuyén vién chinh va
tuong duong, chuyén vién va tuong duong, ké toan vién, thu vién vién, nhan
vién thira hanh, phuc vu va twong duong: ngudi lao dong lam viéc theo hop
dong lao déng. .

b) Cac vién chirc, nguoi lao dong c6 chie danh nghé nghiép giang vién
gilr chire vu 1anh dao, quan ly cép Phong, khoa, don vi thudc va truc thude.

¢) Céc vién chirc, nguoi lao dong cé chirc danh nghé nghiép giang vién
dugc bb tri 1am viée theo ché do lam viéc hanh chinh tai cac don vi thudc va
truc thude Truong. ‘

Céc vién chirc, ngudi lao dong thudc truong hop quy dinh tai diém b, ¢
Khoan 1 diéu nay dugc danh thoi gian 1am cong tac giang day, nghién ctru khoa
hoc trong gi® hanh chinh tuong Gng tinh theo ty 16 dugc giam trir dinh mue gid
gidng day dugc quy dinh trong Quy dinh vé ché d6 lam viéc dbi véi giang vién
cia B6 Lao Dong Thuong binh va xd hoi, Bé Gido duc va dao tao va cia
Truong Cao dfing Pa Lat, véi diéu kién khéng duoc lam anh huéng dén hiéu
qua va chét luong cong tac cua don vi.

2. Lanh dao céc Khoa chuyén mén thuc hién viée truc lanh dao trong gio
lam viéc hanh chinh dam bao hoat dong ctia don vi va thuong xuyén ¢6 lanh dao
truc hanh chinh tai Khoa dong thdi 6 bang phan céng truc hang tuan.

3. Pbi véi cac vién chirc gilt chtrc danh nghé nghiép giang vién: Thuc
hién khéi luong giang day, nghién ciru khoa hoc, hoat dong chuyén mén va cac
nhiém vu khéc theo Quy dinh vé ché do 1am viéc d6i voi giang vién; thuc hién
ché d6 lam viéc, nghi ngoi theo ké hoach dao tao cua Truong va theo quy dinh




cua phap luat.

4. P6i v6i vién chic, nguoi lao dong dac thu thi thoi gian 1am viée thuc
hién theo phan cong ctia Nha truong va trudng don vi phu hop véi quy dinh cia
phap luat va tinh hinh thuc té céng viéc phat sinh tai don vi.

Picéu 6. Nghi trong gio' lam viée

1. Nit vién chite, ngudi lao dong lam viée theo ché do hanh chinh duoc
nghi mdi ngay 60 phit trong thoi gian dang nudi con dudi 12 thang tudi; duoc
rit ngin mdi ngay 30 phut trong thoi gian hanh kinh.

2. Vién chire, nguoi lao dong cao tudi trong nam cubi cung trudc khi nghi
huu dugc nghi méi ngay 60 phut. Thoi gian cu thé do ca nhan dé xuét va duoc
Trudng don vi phé duyét.

Piéu 7. Nghi hang nim

1. P4i véi vién chirc, ngudi lao dong 1am viée theo ché db hanh chinh:

a) Vién chirc, nguoi lao dong c6 thoi gian lam viéc du 12 thang thi duoc
nghi hang ndm va dugc hudng nguyén luong.

b) S6 ngay nghi t6i thidu 1a 12 ngay va duge tang thém theo tham nién
lam viéc, ctr @i 05 ndm lam viéc tai don vi dugc nghi thém 01 ngay.

2. Thoi gian duge coi 1a thoi gian lam viée dé tinh s6 ngay nghi hang nim
gdm c6: '

a) Thoi gian lam viéc theo hgp dong lam viéc, hop ddng lao dong, thir
viéc, thoi gian tap sy tai Truong;

b) Thoi gian nghi viéc riéng c6 hudéng luong theo quy dinh ctia Khoan 2
Piéu 8 Quy dinh nay.

¢) Thdi gian nghi viéc khong hudng luong ndu duogc Trudng ddng v
nhung céng don khéng qua 01 thang;

d) Thoi gian nghi do tai nan lao déng, bénh nghé nghiép nhung cong don
khong qua 6 thang;

d) Thoi gian nghi 6m dau nhung cong don khéng qua 02 thang;

e) Thoi gian nghi hudéng ché d6 thai san theo quy dinh cta phap luat vé
bao hiém x4 hoi;

f) Thoi gian nghi dé hoat dong cong doan theo quy dinh ctia phap luat vé
cong doan;

g) Thoi gian phai ngimg viéc, nghi viéc khdng do 15i ciia vién chic;

h) Thoi gian nghi vi bi tam dinh chi cong viéc khi chua c6 két luan cua co
quan cé thdm quyén. Trong trudng hop néu co quan c6 thdm quyén c6 két luan
14 ¢6 vi pham thi thoi gian nghi vi bi tam dinh chi cong viéc s€ khong duogc tinh
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trong thoi gian 1am viéc dé tinh sé ngay nghi hang nam.

1) Thoi gian bi tam gift; tam giam nhung dugc trd lai 1am viée do duoc co
quan c6 thdm quyén két luén khong pham toi. :

3. Truong hop khéng nghi hét s6 ngay nghi trong nim c6 thé dwoc nghi
bu vao quy I ctia nim ké tiép nhung phai c6 ¥ kién x4c nhén ctia Truéng don vi,
Truéng phong T6 chirc - Hanh chinh va duoc Ban giam hiéu phé duyét.

4. Vién chirc tap su, ngudi lao dong lam viée theo ché d6 hop ddng lao
dong c6 dudi 12 thang lam viéc thi thoi gian nghi hang nim dugc tinh theo ty 1&
twong mg v6i sb thang lam viée thuc té.

5. Khi nghi hang nam, néu c4 nhan di bang céc phuong tién duong b,
duong sét, duong thiy ma sb ngay di dudng ca di va vé trén 02 ngay thi tir ngay
thtr 03 tré di duoc tinh thém thoi gian di duong ngoai ngay nghi hang nim va
chi dugc tinh cho 01 14n nghi trong nam.

6. P6i véi vién chuc, ngudi lao dong c6 chirc danh nghé nghiép giang
vién khong lam viéc theo ché d6 hanh chinh: thuc hién nghi he, nghi Tét
Nguyén Pan theo ké hoach dao tao cia Truong khi c6 théng bao, phu hop vai
cac quy dinh cta phap luét.

7. Déi véi giang vién la lanh dao cac Khoa chuyén moén thuc hién nhiém
vu tryc lanh dao don vi: dugc nghi hang nim véi sd ngay nghi duoc xac dinh
tuong ung vai ty 1& dugc giam trir thoi gian 1am nhiém Vi_l giang day theo quy
dinh ctia Ché d6 1am viéc dbi véi giang vién ctia Nha truong.

8. Vién chtrc, nguoi lao dong néu da duge Nha trudmg bé tri, sap xép thoi
gian cho nghi phép hang nam theo quy dinh nhung khéng c6 nhu ciu nghi phép
thi khéng dugc chi tra boi dudng nhiing ngay chua nghi phép hang nam.

9. Trudng hop dén hét ngay 31 thang 12 hang nam, do nhu cau céng viéc
Nha trudng khong thé bé tri cho vién chire, ngudi lao dong nghi phép hoic bd tri
khéng du sé ngay nghi phép theo quy dinh thi Nha truong c6 thé cho phép vién
chirc va nguoi lao dong ddng ky nghi bu trong Quy I ciia nam tiép theo hodc chi
tra tién boi dudng cho vién chirc, ngudi lao dong nhitng ngay chua nghi phép
hing nam. Trudng don vi quan ly vién chirc va ngudi lao dong c6 trach nhiém
béo céo, giai trinh véi Ban Giam hiéu vé viéc khéng bd tri du thoi gian nghi
phép nam dbi véi vién chire trude ngay 01 thang 12 hing nam.

10. Vién chtrc, ngudi lao dong do théi viée, bi mat viée lam hodc vi cac ly
do khéc ma chua nghi hing nim hozc chua nghi hét s ngay nghi hing nim thi
dugc thanh toén bang tién nhiing ngay chua nghi theo quy dinh cta Truong.

11. Truong hop do yéu cau cong viée ctia don vi va cla Truong can phai
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b6 tri vién chirc, ngudi lao dong 1am thém gi0, trudng don vi quan ly vién chire,
ngudi lao dong hoic truéng don vi c6 nhu cau huy dong vién chirc, nguoi lao
dong lam thém gid c6 tréch nhiém 1ap ké hoach, thuyét minh giri phong T chiic
— Hanh chinh trong d6 néu rd nhu cau, dé& xuét sb lugng nguoi, thoi gian cu thé
lam thém gio dé Phong Td chirc — Hanh chinh tong hop, trinh Hiéu trudng xem
xét, phé duyét. Thoi gian lam thém gid phai thé hién trén bang chim cong va
theo ddi thoi gian lao dong cua don vi.

Diéu 8. Nghi I3, tét, nghi viéc riéng, nghi khong huéng lwong

1. Nghi &, tét: Vién chuc, ngudi lao dong dugc nghi lam viéc, hudng
nguyén luong trong nhiing ngay 1&, tét theo quy dinh ctia Chinh phu va cta
UBND Tinh.

2. Nghi viéc riéng hudng nguyén luong

Vién chire, ngudi lao dong dugc nghi viée riéng ma van dugc hudng
nguyén luong trong nhitng trudng hop sau day:

a) Két hon: nghi 03 ngay.

b) Con két hon: nghi 01 ngay.

¢) B6 dé, me dé, bd nudi, me nudi, bé vy, me vo hoic bd chéng, me chéng
chét: nghi 03 ngay

d) Vo chét hodc chdng chét: nghi 03 ngay

&) Con chét: nghi 03 ngay.

3. Nghi viéc riéng khong huong luong

a) Can b, vién chure va ngudi lao dong duge nghi khéng hudng lwong 01
ngay khi 6ng ndi, ba ndi, 6ng ngoai, ba ngoai, anh, chi, em rudt chét; bd hoic
me két hon; anh, chi, em rudt két hon. Vién chirc c6 tréch nhiém théng béo véi
Trudng don vi va Phong T6 chirc - Hanh chinh d2 theo d&i va téng hop chung.

b) Can bg, vién chirc, nguoi lao dong c6 nguyén vong xin nghi viée riéng
khong hudng luong trong cac truong hop khac s& do Hiéu trudng xem xét, quyét
dinh.

Piéu 9. Nghi 6m dau, nghi thai sin, dwdng sirc sau thai san

1. Trudng hop nghi dm dau, nghi thai sén, dudng suc sau thai san thuc
hién theo Lu4t Bao hiém x4 hdi va céc van ban huéng dén thi hanh

2. Truong hop vién chirc gift chitc danh nghé nghiép gidng vién c6 thoi
gian nghi thai san tring v6i thoi gian nghi hé, Trudng s& bb tri nghi bu, khong
qua 12 ngay hudng nguyén luong; truong hop khong bé tri dugc thi cd nhan
duoc thanh toan tién nghi hing ndm theo quy dinh. Ké hoach nghi bu duoc
gidng vién d& xuat va dugc Hiéu trudng phé duyét trong thdi han 01 thang ké tir

P o
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khi giang vién trd lai 1am viéc sau thoi gian nghi thai san.

Pi¢u 10. Thim quyen va thi tuc giai quyét

1. Cham nhét ngay 31 thang 01 hing nim, Truéng céc phong, khoa, don
vi thude, truc thudc 1ap ké hoach, du kién viéc sir dung s6 ngay nghi phép trong
ndm cua vién chtrc, nguoi lao dong trong don vi va téng hop gtri vé Phong T
chirc - Hanh chinh dé tong hop, béo cdo Hiéu trudng xem xét, phé duyét.

2. Hiéu truéng can cir ké hoach cong tac ciia don vi, tham khao y kién to
chirc Cong doan va vién chirc, ngudi lao dong trong Trudng, phé duyét ké hoach
nghi phép ctia toan don vi va thong bdo dé vién chirc, nguoi lao dong don vi
duoc biét va thuc hién; giri Cong doan Truong, Ban thanh tra nhan dan (ké ca
trong trudng hop c6 thay dbi ké hoach nghi phép) dé kiém tra, gidm sat viéc
thuc hién. Phong T chirc - Hanh chinh c6 trach nhiém chu tri, phé)i hop voi cac
don vi theo ddi va thuc hién theo Ké hoach.

3. Ké hoach nghi phép ctia vién chirc va ngudi lao dong duoc ra soat, diéu
chinh dinh ky vao thoi diém cudi thang 6 va cudi thang 9 hang nam.

4. Khi nghi phép hing nam, vién chirc, ngudi lao-dong phai ding ky dia
chi noi cu tra va sb dién thoai dé don vi va nha trudng lién lac khi can.

5. Tham quyén va thu tuc xin nghi phép, nghi viéc riéng, nghi khong
huéng luong, nghi &m dau, thai san... dugc quy dinh chi tiét theo phu luc ban
hanh kém theo quy dinh nay.

6. Vién chirc va ngudi lao dong xin nghi & bat ky hinh thirc ndo déu phai
thdng bao cho Phong Té chirc - Hanh chinh va chidm cong vao Bang chim cong
cua don vi.

7. Trudng hop c4 nhén c¢é nhu ciu nghi dot xuat, chua kip lam thu tuc
theo quy dinh, c4 nhan phai bdo céo véi Truéng don vi hodc ca nhan c6 thim
quyén giai quyét, sau dé lam thi tuc xin nghi theo quy dinh.

8. Vién churc va ngudi lao dong gui don nghi thai san c6 y kién cia
Trudéng don vi vé phong T chirc — Hanh chinh tng hop, theo ddi va bao céo
Hiéu truéng cham nhét 15 ngay du sinh; truong hop sinh non, thi guri don ve
phong Té chirc — Hanh chinh chdm nhét 07 ngay ké tir ngay sinh con.

Diéu 11. Piéu khoan thi hanh

1. Truéng don vi chiu trach nhiém trudc Hi€u truong vé viéc thuc hién
ché dd lam viéc, thoi gian nghi cta vién chirc, nguoi lao dcjng thudc don vi minh
quan ly.

2. Can clr vao ké hoach cong tac va sb6 ngay nghi hing nim, Truéng don
vi ¢6 trach nhiém sép xép, bb tri cho vién chirc, ngudi lao ddng ctia don vi nghi



hing nam vao thoi diém thich hop.

3. Phong Té chirc - Hanh chinh chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng veé
viée theo dbi, giam sat ché dd lam viéc, ngay nghi cia vién chitc trong toan
Truong nham quan ly t6t nhan luc lao dong va thuc hién cac ché @6 dbi véi can
bd vién chirc va nguoi lao dong theo quy dinh cua Truong va Nha nudc.

4. Can b vién chirc va nguoi lao dong néu vi pham cac quy dinh vé thoi
gian lam viéc, thoi gian nghi ngoi dugc quy dinh cu thé trong Quy dinh nay sé
dugc xu ly theo céc quy dinh hién hanh, cic quy dinh cua Phap luat va Nha

nuéc cé lién quan//%



Mau 01: Pon xin nghi phép ciia nguoi giit chikc vu

UBND TINH LAM PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG PA LAT Péc lap — Ty do — Hanh phic

Ldam Pong, ngay  thdng 5 ndm 2023

PON XIN NGHI PHEP
Kinh guri:
- Hiéu truéng Nha truong;
- Phong T6 chirc — Hanh chinh;
- Phong/ khoa/ don vi thudc/ truc thude.
TBIICH LHE, i animimsasesmsminelrshisdinsision it amisisbimmin s negamsm
CHII VL ot sl siinismisosmapmand bt e bt otvs
DYON VL CONE TGS 1 cnxsesnassesassssscinenssnsonnnsnnss susanrensasns sasiassassnis oxs sns smnamenssnssonsasnssss
BT EIG0E [IEHL THIE L i s st s sabispmmmnminnsoamsii s maiesamnentimnts
Nay t6i lam don nay xin phép Hiéu truéng, phong Té chirc — Hanh chinh,
lanh dao phong/khoa... cho toi dugc nghi phép nam 20...tlr ngdy.../.../...dén
105977 S0 LR |
Bt NN, il pansimmssibns omnssmions o on i b cx g
LS DI PG ucnrssnrnsinsimnnnsansapersmmnsmsssmmseansmmsmpinmsans iasaness i s AR TR A RIR N S
Trong thoi gian xin nghi, t6i xin ban giao cong viéc lai cho:.......cccuevvecveanenee.

T6i1 xin htra s& cap nhéat tinh hinh cong viéc thuong xuyén trong thoi gian
nghi va cam két tré lai lam viéc ding quy dinh.

Kinh mong Hiéu truéng, phong T6 chitc — Hanh chinh, lanh dao
phong/khoa...giai quyét cho t6i nghi phép theo nguyén vong trén

TRUONG/PHO | NGUOI VIET PON
PHONG/KHOA... (K, ghi r6 ho tén)
(Ky, ghi ro ho tén)
TRUOGNG PHONG TC-HC HIEU TRUONG

(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi 6 ho tén)



Madu 02: Pon xin nghi phép ciia nguoi khong giik chikc vu

UBND TINH LAM PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG PA LAT Poc l1ap — Tu do — Hanh phiic

Lam Péng, ngay  thing 5 ndm 2023

PON XIN NGHI PHEP
Kinh guri: q
- Phong T6 chirc — Hanh chinh;
- Phong/ khoa/ don vi thudc/ truc thude.
3 L T SRSl SOUE SUNRVRORIT U SO S .
CIITE N, «oiinsnussnussnmmmnusssessisssos s st anms s oo oy s Sa s B A o (R PR SNSRI SN
T RIS g o T SR SO STV SO N, SO S-S
Dién thoal HEN 1aC: .....ccieriirciiccvittenneiinniansnicssanesissenssscsssssnsssssessssnessssssness
Nay t61 lam don nay xin phép Hiéu trudng, phong Tb chirc — Hanh chinh,
lanh dao phong/khoa... cho t6i duoc nghi phép nam 20...tr ngay.../.../...dén
T el s of s
JIS, 7 L e U RO T—
NOT NEIT PRED: et
Trong thoi gian xin nghi, t6i xin ban giao cong viéc lai cho:........ovvecvereenee..

T6i xin hira s& cdp nhat tinh hinh céng viéc thuong xuyén trong thoi gian
nghi va cam két trd lai 1am viéc ding quy dinh.

Kinh mong Hiéu truéng, phong T6 chitc — Hanh chinh, lanh dao
phong/khoa...giai quyét cho t6i nghi phép theo nguyén vong trén

TRUONG/PHO NGUOI VIET PON
PHONG/KHOA... (Ky, ghi ro ho tén)
(Ky, ghi v ho tén)

TRUONG PHONG TC-HC HIEU TRUONG
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

* Ghi chit: Truong hop nghi trén 03 ngay trinh Hiéu truong phé duyét
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PHU LUC:

THAM QUYEN VA THU TUC XIN NGHI

3
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Tt Péi twgng 2 S0 ; Th.aql.n g, i Thu tuc xin nghi
ngay nghi gidl quyét
- Hiéu trudng. Ngﬂh L. " P, ‘nghl Ban A
1 i . khong luong tir 01 Wi ¥ Béo cdo cap trén
- Phé Hiéu trudong L e TR giam hi€u
- ngay tr¢ 1én
; Lam don theo miu giri vé
Cép truéng céc don vi | Nghi phép, nghi| ... . |phong TC-HC dé trinh
& thudc truong viéc riéng Fgu tong Hiéu truéng chim nhit 02
ngay trude khi nghi
Nghi phép, nghi Lam don theo mau c6 y
viéc riéng trén 01 Hiéu trudn ki€n cia Trudng don vi,
ngay lam viéc tr& : & gui phong TC-HC dé ,tr'mh
% s . |lén Hiéu truéng chdm nhat 02
Cap pho cac don vi
3 fhubc trrong ngay trudc khi nghi hodc
: Nghi phép, nghi Tl Truong don vi quyet dinh
viéc riéng tr 01 iy vig theo thdm quyén va giri
ngay tré xudng ' phong TC-HC theo doi
tong hop
Vign chite, nguéi lao | o0 PHEP M IR quane | Lam dow theo mln gid v
. i % 2 | 01 ngay dén dudi 03 : . Rl 4
dong lam viéc theo ché Ml don vi phong TC-HC c¢6 y kién
= : . . . |ngaylam viéc . - i
4 | d6 hanh chinh va céc vi = == cua Trudong don vi dé quan
G \ . .. | Nghi phép tir 03 x " . .
tri ddc thu khong gilr il I i - , ly hoac trinh Lanh dao
; i % ngay lam viéc tré | Hiéu trudng A i x
chirc danh quan ly Ién truomg phé duyét
Vién chic, nguoi lao Lam don theo mau gui vé
dong xin nghi hudng phong TC-HC c6 y kién y
5 |luwong va nghi wviéc Hiéu truéng | ctia Trudng don vi dé trinhy)
rieng hudng nguyén Hiéu trudng xem xét quyet/’
luong dinh
£ 4 Tmé‘ng a - "
Vién chic ngudi lao B e my don vi v (?(m UL ve phonAg T(,;-
® | dong xin nghi ém Tr 02 ngay lam LSS 100 JoB Mg B
Php IS ety Hiéu truéng | Tram Y té/bénh vién
] viéc trd 1én
7 Vién chic ngudi lao | Theo quy dinh cua Lam don gui vé phong TC-
dong xin nghi thai san | phap lut HC




